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“Tutti parlano di pace ma nessuno educa alla PACE.
A questo mondo, si educa per la competizione e la competizione è l’inizio di ogni guerra.

Quando si educherà per la cooperazione e per offrirci l’un l’altro solidarietà,
quel giorno si starà educando per la pace”. (Maria Montessori)

REGOLAMENTO 

BAR DIDATTICO LETTERARIO “TUTTI NOI”
a.s.2022-23

Per imparare qualsiasi cosa bisogna farla!

Approvato con delibera del Consiglio di Istituto del 28/10/2022 
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PREMESSA

 L’Istituto per fornire a tutti gli alunni la preparazione adeguata al corso di studi frequentato e per 
garantire il raggiungimento delle competenze trasversali e professionali in uscita ha implementato per 
l’indirizzo IPSSEOA  le attività laboratoriali del settore sala, cucina e pasticceria. 

Nell'ambito dei Percorsi per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento, è stato  attivato il 
progetto Bar Didattico LETTERARIO “TUTTI NOI”  con la modalità di impresa formativa simulata. Con essa si 
tende a riprodurre un ambiente simulato che consenta all’allievo di apprendere nuove competenze sotto il 
profilo operativo, rafforzando quelle conoscenze e competenze apprese nel corso degli studi. In tale attività 
sarà prevista, centrale e di rilevante importanza per il valore formativo intrinseco,  anche la presenza di 
alunni/e con bisogni educativi speciali i quali saranno impegnati soprattutto in attività che ne favoriscano  la 
crescita della propria autostima e l’acquisizione di competenze professionali e relazionali. A ciascun alunno 
diversamente abile sarà affiancato un altro alunno con funzione di mentore.

Al servizio bar sarà associato quotidianamente anche l’intrattenimento letterario, informativo e satirico
curato da tutti gli alunni dell’istituto che, coordinati dai docenti curriculari, coordinatori di classe, tutor pfi,
docenti di  sostegno e docenti con ore di potenziamento, sfrutteranno questo spazio come laboratorio
creativo finalizzato anche al recupero di varie ed eventuali carenze. 

La programmazione settimanale degli intrattenimenti dovrà essere resa nota ed autorizzata dal dirigente
scolastico  previa  comunicazione  scritta  a  csis03400d@istruzione.it entro  il  giovedì  della  settimana
precedente. 

Il referente responsabile del servizio Bar è il prof. Giuseppe Borrelli.

Il referente responsabile dell’intrattenimento al Bar è la prof.ssa Iannone.

Il referente responsabile dell’INFO POINT/GESTIONE TICKET   è l’Assistente Tecnico  Emanuela Selvaggi.

Art. 1 – ORARI DI APERTURA 

L’accesso al Bar didattico LETTERARIO “TUTTI NOI” ubicato all’interno dell’Istituto, plesso sede centrale via
Alvaro 4, ha due punti di erogazione BAR CENTRALE e BAR ISOLA DINO. 

Esso necessita di un’opportuna e attenta regolamentazione. 
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Tale servizio, in quanto svolto all’interno di un’istituzione scolastica, è limitato alla sola distribuzione e
consumo di alimenti e bevande e non è da intendersi come luogo di ritrovo e soprattutto di lunghe soste.
Ai docenti la consumazione sarà servita in sala professori, salvo esplicito invito in caso di intrattenimento
letterario, informativo e satirico curato da tutti gli alunni dell’istituto.

 L’accesso al bar didattico sarà possibile dalle ore 8.45 alle ore 12.30 dal lunedì al sabato.

 Nei giorni in cui non può essere garantita la disponibilità degli studenti il servizio verrà sospeso.

Art. 2 – A C C E S S I 

L’accesso ai due laboratori Bar Didattico “TUTTI NOI” è riservato agli Alunni/e,  al personale Docente ed ATA
in servizio e ad eventuali ospiti esterni (ad esempio genitori/tutori  e/o utenti  in attesa di accedere ai
servizi  di  segreteria  o  altro).  Non è consentito l’accesso  a persone non  appartenenti alla comunità
scolastica del IISS di Praia a Mare senza autorizzazione  del dirigente scolastico, suo delegato o del Dsga.

STUDENTI Il  servizio  bar  sarà  curato  dagli  studenti  delle  classi   terze,  quarte  e  quinte  dell’indirizzo
Enogastronomia, Pasticceria e Sala e Vendita. Gli studenti di tutte le classi  possono usufruire dei servizi di
ristoro del bar didattico dell’Istituto durante le pause ricreative accompagnati dal docente. La pausa è un
importante  momento per  il  recupero  psico-fisico  delle  energie  ed è  doveroso assicurare  agli  studenti
questo spazio di distensione. Tuttavia si specifica che rilassamento non coincide con confusione o anarchia.
Pertanto, SI RACCOMANDA MASSIMA COMPOSTEZZA. 

Le classi prime, seconda e terza,  fruitori del servizio, si recheranno al locale laboratorio “Bar Didattico
ISOLA DINO”. 

Le classi quarte e quinte al “Bar Didattico CENTRALE”.

PERSONALE IN SERVIZIO -  L’utilizzo del servizio ristoro è consentito al personale in servizio durante le
pause dell’attività connessa all’orario di lavoro. 

Per il personale ATA è consentita l’accesso con modalità che non pregiudichino le prestazioni dovute in
ordine  al  funzionamento  delle  linee  telefoniche,  alla  vigilanza  sugli  ingressi,  all’assistenza  all’attività
didattica, all’apertura degli sportelli al pubblico ed alla gestione dei laboratori.

CLIENTI  ESTERNI  -  L’accesso  al  servizio  di  ristoro  della  scuola  è  consentito  agli  esterni  solo  se
espressamente autorizzati dal D. S. o dal D.S.G.A. In ogni caso gli esterni dovranno essere identificati.

Art.3 – GESTIONE SERVIZIO VIVANDE, CAFFETTERIA E BEVANDE - PRENOTAZIONI E CONSEGNE
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Il servizio vivande, caffetteria e bevande è riservato ai soli Studenti/Studentesse, al Personale in servizio ed
agli eventuali ospiti autorizzati,  all’interno del solo laboratorio “Bar Didattico CENTRALE”, punto centrale
di erogazione, dal lunedì al sabato e dalle 8.45 alle 12.30.

Il laboratorio Bar Didattico “ISOLA DINO” è dedicato solo agli alunni delle classi prime, seconde e terza
il cui servizio è fruito solo ed esclusivamente durante la ricreazione.

Durante la ricreazione, tutti le classi in maniera ordinata e composta possono fruire del servizio nel
laboratorio  bar  loro  dedicato.  Al  fine  di  velocizzare  il  servizio  a  causa  del  tempo  limitato  della
ricreazione, è stato predisposto il servizio prenotazione e consegna alle classe tramite ticket.

Due  alunni  di  classe  1^  o  2^   designati  (possibilmente  durante  la  prima  ora  del  Laboratorio  di
Accoglienza), accompagnati dai collaboratori scolastici nei rispettivi due piani della sede, gestiranno
le prenotazioni provvedendo alla distribuzione dei ticket alle classi, e avranno cura di osservare la fase
di compilazione  dei relativi registri. 

Le prenotazioni delle classi dovranno pervenire al laboratorio del bar entro le ore 9.00.

Panini, pizza, focacce e tramezzino saranno consegnati nelle rispettive classi prima della ricreazione.

Si ricorda che le consumazioni sono catalogate con ticket di blocchetti in serie di diverso colore:

1.Rosa 2.Celest
e

2.Celest
e

2.Celeste 3.Bianc
o

3.Bianc
o

3.Bianc
o

4.Giall
o

4.Giall
o

5.Verd
e

5.Verd
e

Panin
o

1.50

Pizza

1.00

Focaccia

1.00

Tramezzin
o

1.00

Acqua

Succo

0.50

Caffè

0.50

Popcorn

0.50

Infuso

1.00

Cappuc

1.00

Dolce

1.00

Dolce
special

2.00

Il servizio prenotazione in sala professori può essere richiesto tramite INFO POINT gestito  dall’Assistente 
Tecnico,  sig.ra Emanuela Selvaggi.

Art. 4  – TURNI DI INZIO E FINE SERVIZIO DEGLI ALUNNI
ORARIO
INIZIO SERVIZO ore  8.30
Ore 8:15         Ingresso in aula. Presa della presenza. Autorizzazione del Docente della prima ora ad uscire. 
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                       Cambio                          divisa in spogliatoio. 
Ore 8:30         Inizio servizio con firma in ingresso.
FINE  SERVIZO ore  12.50
Ore 12:30         Chiusura del bar al pubblico. Sistemazione postazioni di lavoro e rendicontazione attività.          
Cambio divisa in spogliatoio. Firma di uscita dal servizio alle ore 12.50. 
Nei giorni con la sesta ora, gli alunni rientreranno nelle rispettive aule, con riammissione da parte del 
docente dell’ultima ora.
 Le ore di servizio al Bar Didattico “TUTTI NOI” dovranno essere considerate come ore di lezione.
 I Docenti dovranno annotare sul proprio registro elettronico che l’Alunno risulta presente, ma fuori aula ed
annotare sul registro elettronico la dicitura: “In servizio al Bar didattico”. 
Le ore concorreranno al monte ore del PCTO.
Eventuali  modifiche,  in  occasioni  “SPECIALI”,  saranno  concordate  con  il  responsabile  del  progetto  e
autorizzate dal D.S.
E’ doveroso attenersi strettamente agli orari indicati, al fine di evitare inconvenienti o ostacoli alla normale
attività didattica e garantire, inoltre, un servizio corretto.
Eventuali variazioni di orario saranno consentite solo per validi motivi didattici.
I  turni  di  servizio,  saranno predisposti dal  gruppo di  lavoro costituito dai  responsabili  del  progetto,  in
accordo con la D.S. e i Responsabili di Plesso. 
Essi saranno sempre e solo comunicati ufficialmente tramite segreteria digitale e registro elettronico.
Anche le eventuali variazioni saranno prontamente comunicate mai in via informale.
La  partecipazione  degli  Alunni/e  al  progetto  “Bar  Didattico  “TUTTI  NOI”,  rientrante  nel  PCTO,  è
PRIORITARIA. 
I docenti curricolari sono tenuti a visionare il calendario per organizzare la propria attività didattica.
Gli Alunni di servizio hanno l'obbligo di firmare la propria presenza (entrata e uscita) su apposito registro
che verrà istituito e controllato giornalmente dai  responsabile del progetto. 
A conclusione di ogni servizio, l'Allievo responsabile (capo servizio precedentemente individuato), prima di
lasciare il reparto, dovrà accertarsi che tutto sia stato rimesso in perfetto ordine. Tutte le operazioni di
rimessa a posto saranno controllate dall’Assistente Tecnico di reparto, il quale avrà cura di controllarne la
correttezza di  svolgimento.

Art.5  – COMPORTAMENTI
All’interno  del  Bar  didattico  non  saranno   assolutamente  consentite  espressioni  informali  o  di  uso
dialettale. La sola forma di cortesia da preferire è  il Lei.
Le ore di servizio al Bar Didattico “TUTTI NOI” sono effettive ore di lezione, durante le quali, l'Alunno/a
dovrà rispettare tutte le norme specifiche che regolano il servizio, nonché, le norme del regolamento
interno dell'Istituto.
Gli  Alunni  in servizio dovranno  SEMPRE indossare la  divisa completa e rispettare le  norme HACCP e
COVID19. Non saranno ammessi al servizio allievi senza divisa o con divisa incompleta.
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La non partecipazione al servizio per mancanza di divisa o un comportamento non corretto durante il
servizio comporterà una valutazione negativa che inciderà sul voto finale di condotta.
Senza esplicata autorizzazione del Docente curricolare o di uno dei tre Responsabili del progetto non è
permesso a nessun Alunno, che non sia in servizio, di trattenersi nei laboratori del Bar Didattico e/o di
richiedere consumazioni.
 Per tutte le casistiche di infrazione si applicherà la sanzione prevista dal regolamento del laboratorio
enogastronomico di riferimento.

Art.6 – DIVIETO SOMMINISTRAZIONE ALCOLICI 
Nei locali del Bar Didattico “TUTTI NOI” non è consentito servire né consumare alcolici di alcun tipo.

Art. 7 – DIVIETO DI FUMO 
Per tutti, compresi gli ospiti, nei locali del Bar Didattico “TUTTI NOI”, è vietato fumare.

Art.8  – ANOMALIE DI FUNZIONAMENTO, GUASTI e ROTTURE
Nel caso si verificassero anomalie o guasti agli impianti o alle suppellettili e al fine di evitare incidenti e
disfunzioni, gli Alunni in servizio dovranno comunicarlo tempestivamente ai responsabili o loro sostituti.
Eventuali  rotture  di  materiale  operativo,  di  utensileria,  di  attrezzature  e  macchinari,  dovranno essere
registrate quotidianamente  su  apposito  registro  "rotture  e  guasti"  annotando:  il  genere  di  danno,  le
quantità distrutte, la motivazione dell'incidente avvenuto e il nome della persona che lo ha causato. 
Tale operazione sarà a cura degli allievi responsabili di ogni reparto, che avranno cura di comunicarlo ad
uno dei tre responsabili e all’Assistente Tecnico del settore in cui si è verificata la rottura.

Art. 9 – REGISTRI -  TENUTA E CONSERVAZIONE

Il Docente Giuseppe Borrelli      (Responsabile del sevizio bar) e       l’Assistente Tecnico sig.ra Emanuela Selvaggi  

(Responsabile dell’INFO POINT/GESTIONE TICKET) avranno la responsabilità della corretta tenuta dei registri. 
Completate le giornaliere operazioni di compilazione tutti i registri, compresi i registri di prenotazione delle 
classi, vanno consegnati e conservati nella cassaforte della  segreteria alunni e prelevati il giorno successivo. 
ASSOLUTAMENTE i registri non vanno mai lasciati incustoditi.

Elenco e numerazione dei REGISTRI IN USO:
1.a - CONSEGNA BLOCCHETTI al BAR Centrale
1.b - CONSEGNA BLOCCHETTI al I  Piano    (Segreteria e Classi 2^A – 2^B          3^A – 3^B – 4^A         4^B - 4^C)
1.c - CONSEGNA BLOCCHETTI al  Piano   Terra 

2.a PRENOTAZIONI GIORNALIERE di  CLASSE con nominativi
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2.b PRENOTAZIONI COMPLESSIVE con dettaglio consumazioni per Classe e Bar Centrale

3.a - Prodotti  realizzati e destinati al bar didattico da parte del laboratorio di  Cucina 1
3.b - Prodotti  realizzati e destinati al bar didattico da parte del laboratorio di  Cucina 2
3.c - Prodotti  realizzati e destinati al bar didattico da parte del laboratorio di  Pasticceria

4.a - Presenze INDIVIDUALI partecipazione al PCTO- Bar Didattico “TUTTI NOI”
4.b - Presenze ALUNNI BAR “CENTRALE” partecipazione al PCTO- Bar Didattico “TUTTI NOI”
4.c - Presenze ALUNNI BAR “ISOLA DINO” partecipazione al PCTO- Bar Didattico “TUTTI NOI”

5.a - RENDICONTO complessivo BAR CENTRALE – ESERCITAZIONE
5.b - RENDICONTO complessivo BAR ISOLA DINO – ESERCITAZIONE
5.c - RENDICONTO complessivo BAR didattico CENTRALE 
5.d - RENDICONTO complessivo BAR didattico ISOLA DINO 
5.e - RENDICONTO complessivo GIORNALIERO BAR DIDATTICO (Centrale – Isola Dino) e ESERCITAZIONI Sala
5.f - CARICO e SCARICO giornaliero
5.g - Consumazioni fuori gestione NON A PAGAMENTO

6.a - ANOMALIE DI FUNZIONAMENTO, GUASTI e ROTTURE

Art.10 – UTILI 
Gli utili, coperte le spese, saranno investiti esclusivamente nel miglioramento della Istituzione scolastica.

Art.11 – MODIFICHE 
In considerazione della fase sperimentale del progetto, il  presente regolamento potrà subire eventuali
modifiche per evenienze al momento non considerate.

Art.12 – DISPOSIZIONI FINALI 
Tutto il personale Docente e ATA garantirà il rispetto delle presenti disposizioni. 
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Per quanto non espressamente indicato si rimanda al Regolamento d’Istituto vigente. 
Il presente regolamento è subordinato al rispetto delle normative superiori: 
1. Misure per il contenimento dell’emergenza epidemiologica.
2. Sicurezza nei luoghi di lavoro.
3. HACCP.
4. Autorizzazioni ed oneri fiscali.

I Docenti  responsabili del progetto 

Prof.ssa Pina Iannone 

Prof. Giuseppe Borrelli

Responsabile dell’INFO POINT/GESTIONE TICKET   

Assistente Tecnico,  sig.ra Emanuela Selvaggi
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